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Hur ni lagger till och
andrar annonser

o




Har hittar du:

e Hur du laggertill en ny annons

e Hur du publicerar en annons direkt

e Hur du schemaldagger en annons for publicering
e Hur du staller in utgangsdatum for avpublicering
e Hur du andrar en befintlig annons

e Hur du avpublicerar en befintlig annons

Kontrollera nar du ar klar!

Nar du &r klar sa kan du kontrollera att din annons syns som den ska.
Annonserna syns pa foljande undersidor:

https://www.foretagsskoterskor.se/arets-foretagsskoterska/

https://www foretagsskoterskor.se/stipendier/

https://www .foretagsskoterskor.se/lokal-kontaktperson/

https://www foretagsskoterskor.se/expertpanel/


https://www.foretagsskoterskor.se/arets-foretagsskoterska/
https://www.foretagsskoterskor.se/stipendier/
https://www.foretagsskoterskor.se/lokal-kontaktperson/
https://www.foretagsskoterskor.se/expertpanel/

Logga in i WordPress

Ga till https://www.foretagsskoterskor.se/wp-admin

Logga in med ditt anvandarnamn och lésenord (de finns i dokumentet
WordPress Fakta)

Tryck pad “Logga in”
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https://www.foretagsskoterskor.se/wp-admin

Lagga till en ny annons

| vénstermenyn hitta fliken “Annonser”, kom med musen 6ver den och tryck

pa “Skapa nytt”

ﬂ-‘ # Riksforeningen fér foretagsskbterskor ] == Nytt WPvivid Plugin WP Rocket

@& Adminpanel Adminpanel

Hem

Halsostatus for webbplats VoA
Uppdateringar

& Annc ' Annonser Halsan for din webbplats verkar god. Men
det finns en sak till du kan géra for att
£+ Info Skapa nytt forbattra dess prestanda och sakerhet.

" Ta en titt p& 1 punkt pa sidan Halsostatus
Inlagg

for webbplats.
NU-dagar

Webbtidning

aa Lokal
kontaktperson

Styrelsemedlem
=T

Media

Sidor

Kommentarer



Fyll i Rubrik, Annonsrubrik, Annonsbild, Annonstext och annonsoérens-lank

(se bild) och valj sedan “Publicera” om du vill publicera annonsen direkt.

Skapa nytt inlagg

WP Rocket: One or more plugins have been enabled or disabled, clear the cache if they affect the front end of your site.

Dismiss this notice

Skarmalternativ v

(ILagg till rubrik

l Publicera AV s

Settings

Annonsrubrik

Name: annonsrubrik

Annonsbild

Name: annonsibld

Annonstext

Name: annonstext

Léank till att lasa mer om annonsen

Name: lank-till-att-lasa-mer-om-annonsen

‘._

CHOOSE MEDIA

Férhandsgranska

¢ Status: Utkast Redigera
<@ Synlighet: Offentlig Redigera

[l Publicera direkt Redigera

i — ....... |

PublishPress Future AV A

() Enable Post Expiration

WP Rocket Options AV 4
() Never cache this page

Aktivara filianda altarnativ far datta

Schemalagd publicering (lagg in nu-publicera

senare)

Om du vill schemaldagga annonsen tryck pa “Redigera” (se bilden).

Skapa nytt inlagg

Dismiss this notice

WP Rocket: One or more plugins have been enabled or disabled, clear the cache if they affect the front end of your site.

(L till rubrik

Settings

Annonsrubrik

Name: annonsrubrik

Annonsbild

Narme: annonsibld

Annonstext

Name: annonstext

Lénk till att ldsa mer om annonsen

Name: lank-till-att-lasa-mer-om-annensen

Anpassade falt
Ldgg till nytt anpassat falt:

Namn

CHOOSE MEDIA

Schemalédggning

Virde

Skarmalternativ v

Publicera ANV 4

Férhandsgranska

? Status: Utkast Redigera
<@ Synlighet; Offentlig Redigera

gera

i Publicera direft Redii

() Enable Post Expiration

WP Rocket Options ANV e
(D) Never cache this page

Aktivera foljande alternativ fér detta
inlégg:



Lagg in datum for publicering och tryck OK.

Skarmalternativ v

Skapa nytt inlagg

WP Rocket: One or more plugins have been enabled or disabled, clear the cache if they affect the front end of your site.

Dismiss this notice

Lagg till rubrik Publicera AV oa

Forhandsgranska

Settings AV A
9 Status: Utkast Redigera
Annonsrubrik @ Synlighet: Offentlig Redigera
Name: annonsrubrik B8 Publicera direkt

05-maj v

Annonsbild .
CHOOSE MEDIA
Name: annonsibld —’

Avbryt

Annonstext

Name: annonstext

= PublishPress Future AV 4

Lénk till att ldsa mer om annonsen (O] Enable Post Expiration

Name: lank-till-att-lasa-mer-om-annonsen
WP Rocket Options AV 4
Anpassade falt ANV 4 (D) Never cache this page

Liaa till nutt annassat flt

Tryck sedan pa sedan pa “Tidsinstill” (den blaa knappen)

Skarmalternativ v
Skapa nytt inlagg
WP Rocket: One or more plugins have been enabled or disabled, clear the cache if they affect the front end of your site.

Dismiss this notice

Lagg till rubrik Publicera Av s

Férhandsgranska

Settings AV A
9 Status: Utkast Redigera
Annonsrubrik @ Synlighet: Offentlig Redigera
Name: annonsrubrik [iffl Tidsinstall for: 23 jul, 2022 kl. 13:28

Annonsbild
CHOOSE MEDIA

Name: annensibld

Annonstext
Name: annonstext PublishPress Future ANV s
() Enable Post Expiration
4
Lénk till att lasa mer om annonsen ;
WP Rocket Options AV A

Name: lank-till-att-lasa-mer-om-annonsen
) Never cache this page

Aktivera foljande alternativ for detta

Anpassade falt inlsgg:



Schemalagd, automatisk avpublicering /
utgangsdatum

For att stalla in utgangsdatum fér annonsen bocka i “Enable Post Expiration”
(se bilden)

SKarmaiternativ v

Skapa nytt inlagg
WP Rocket: One or more plugins have been enabled or disabled, clear the cache if they affect the front end of your site.

Dismiss this notice

Lagg till rubrik Publicera Avoa

handsgranska

Settings AV A
? Status: Utkast Redigera
Annonsrubrik @ Synlighet: Offentlig Redigera
Name: annensrubrik [ Tidsinstall for: 23 jul, 2022 kl. 13:28

Redigera

Annonsbild
CHOOSE MEDIA

Name: annansibld

Annonstext

Nama: annongtaxt PublishPress Future Avoa
—————————————Jp () Enable Post Expiration

Lénk till att ldsa mer om annonsen .
‘WP Rocket Options AV 4

Name: lank-till-att-lasa-mer-om-annonsen

(") Never cache this page

Aktivera foljande alternativ for detta

Anpassade falt AV inldgg:
Léaa till nvtt anpassat flt:
Laga till rubrik Publicera AV oa

Férhandsgranska

Settings AV 4
¢ Status: Utkast Redigera
Annonsrubrik @ Synlighet: Offentlig Redigera
Name: annensrubrik {5 Tidsinstall fér: 23 jul, 2022 kl. 13:28

Redigera

Annonsbild
CHOOSE MEDIA

Name: annonsibld

Annonstext

Name: annonstext PublishPress Future ANV 4

Enable Post Expiration

Lénk till att ldsa mer om annonsen

Name: lank-till-att-lasa-mer-om-annonsen Hour (CET)

How to expire
Légag till nytt anpassat falt:

Namn Virde WP Rocket Options AV A

— valj — ~ 1 [ (") Never cache this page



7. Fyll i datum och tid nar du vill att annonsen ska avpubliceras (se bilden)
och tryck pa den blaa knappen (det kan std uppdatera, publicera eller

tidsinstall pa den beroende pa de tidigare instéllningar)

| Légg till rubrik | publors PV

Spara utkast
Férhandsgranska

¢ Status: Utkast Redigera

Settings ANV 4

Annonsrubrik @ Synlighet: Offentlig Redigera

Name: annonsrubrik [iffl Tidsinstall for: 23 jul, 2022 kl. 13:28

Redigera
Annonsbild
Name: annonsibld
Tidsinstall
Annonstext
Name: annonstext PublishPress Future AV 4

Enable Post Expiration

Year Month

Day
Lank till att ldsa mer om annonsen —» | 2022 v ‘ | maj e |

Name: lank-till-att-lasa-mer-om-annonsen

Hour (CET) Minute

S

How to expire

Anpassade falt A VoL | Draft v |

Légag till nytt anpassat falt:

Namn Virde WP Rocket Options AV A

— vl — v [ I [ Never cache this page



Andra befintlig annons

| vénstermenyn hitta fliken “Annonser”, kom med musen 6ver den och tryck

pa “Annonser”

# Riksféreningen for foretagsskoterskor <% 1 B 4 Nytt WPvivid Plugin WP Rocket

@& Adminpanel Adminpanel

Hem

WP Rocket: One or more plugins have been enabled or disabled, clear the cache if they affect the front end of your site.
Uppdateringar (1

Annonser

'ﬂ' Info Skapa nytt

A Inligg
NU-dagar

Webbtidning

Ta en titt pd 1 punkW™gd sidan Halsostatus

Lokal
for webbplats.

kontaktperson

Styrelsemediem
mar

Media
Sidor
Kommentarer

Aktuellt

Elementor

Mallar

Cracoblock
Utseende

Tilldgg 1

Nu ser du en lista med alla annonser. Valj annons som du vill &ndra och

tryck pa rubriken.

ningen for foretagsskoterskor <& 1 B = Nytt Visainligg WPvivid Plugin WP Rocket
) Skérmalt
& Adminpanel Annonser
& Annonser
WP Rocket: One or more plugins have been enabled or disabled, clear the cache if they affect the front end of your site.
Annonser

‘ Radera cache ‘Dwsmwssth\S notice
Skapa nytt ——

¥ Info Alla (4) | Publicerade (4) B
# Inligg ‘ Massatgarder v H Verkstall | ‘ Alla datum ~ H Filtrera ‘
¥ NU-dagar (] Rubrik Datum Expires
£ Webbtidning ] Sverek Publicerat Never
. Redigera | Snabbredig: i papperskorgen | Visa | Radera denna cache 2022-05-13 kl. 12:69
e Lokal

kontaktperson () Evimeria Publicerat Never
& Styrelsemediem 2022-05-10 kl. 11:20

mar

(J Unilabs Publicerat Never

03 Media 2022-05-05 kl. 16:54
M sidor 0 am Publicerat Never
Tl Ceree 2022-05-05 kl. 16:50
= Aktuellt () Rubrik Datum Expires
©® Elementor Massétgérder v H Verkstall |
= Mallar

€ Crocoblock
M Utseende
£ Tilldgg @A

& Anvindare



Andra det du vill &ndra och tryck sedan pa “Uppdatera” (blda knappen till
hoéger)

[SVerek I Publicera AV a4

Permaldnk: H | Redigera Férhandsgranska andringar

T Status: Publicerat Redigera

Settings A~V 4
@ Synlighet: Offentlig Redigera
Annonsrubrik SVEREK fiiil Publicerat den: 13 maj 2022 kl. 12:59
Name: annonsrubrik Redigera
Radera cache
Annonsbild

Légg. i papperskorgen

Name: annonsibld
1 Y
, —» Uppdatera

IANNING INO -
PublishPress Future AV A

() Enable Post Expiration

Annonstext

Name: annonstext

WP Rocket Options AV a

s [:] Never cache this page

Aktivera foljande alternativ for detta

Lank till att Iasa mer om annonsen https:/jsverek.se] inlagg

Name: lank-till-att-lasa-mer-om-annonsen

Anpassade falt

Avpublicera befintlig annons

Oppna annonsen som du vill avpublicera. Tryck sedan pd “Redigera” som pé

bilden nedan.



Keaigera inlagyg | skapa nytt

WP Rocket: One or more plugins have been enabled or disabled, clear the cache if they affect the front end of your site.

ismiss this notice

Sverek ] Publicera AV A

Permalank: https:/h f ! kor. ki| Redigera handsgranska &ndringar

T Status: Publicerat Redigera

Settings AWV A

<@ Synlighet, lig Redigera

Annansrubrik
SVEREK licerat den: 13 maj 2022 kl. 12:59
Name: annonsrubrik

Annonsbild
Name: annonsibld S Légg i papperskorgen
)
IANNING INO .
PublishPress Future AV s
() Enable Post Expiration
Annonstext

Name: annonstext

WP Rocket Options AV 4

P [:] Never cache this page

Aktivera foljande alternativ for detta
inldgg:

Lank till att Idsa mer om annonsen https://sverek.se/

Name: lank-till-att-lasa-mer-om-annonsen

Andra status fran “Publicerad” till “Utkast” och tryck sedan pé& knappen
“Uppdatera” (blaa knappen).

noulyeia

layy | Srepanyu
WP Rocket: One or more plugins have been enabled or disabled, clear the cache if they affect the front end of your site.

Dismiss this notice

Sverek ] Publicera AV A

Permalank: skor. | Redigera Férhandsgranska dndringar

7 Status: Publicerat

Settings AV A

Publicerat v

Annonsrubrik SVEREK. Avbryt
Name: annonsrubrik
<@ Synlighet: Offfentlig Redigera
’ fi] Publicergl den: 13 maj 2022 kl. 12:59
Annonsbild

Redigera

a cache

Lagg i papperskorgen

Name: annonsibld

1Y

)

IANNING INO

CHOOSE MEDIA

PublishPress Future AV A
Annonstext

Name: annonstext (7] Enable Post Expiration

WP Rocket Options ANV A

Lénk till att ldsa mer om annonsen https:/jsverek.se/ () Never cache this page
Name: lank-till-att-lasa-mer-om-annonsen



N&ar du &r klar sa kan du kontrollera att din annons syns som den ska.
Annonserna syns pa foljande undersidor:

https://www.foretagsskoterskor.se/arets-foretagsskoterska/

https://www foretagsskoterskor.se/stipendier/

https://www.foretagsskoterskor.se/lokal-kontaktperson/

https://www foretagsskoterskor.se/expertpanel/


https://www.foretagsskoterskor.se/arets-foretagsskoterska/
https://www.foretagsskoterskor.se/stipendier/
https://www.foretagsskoterskor.se/lokal-kontaktperson/
https://www.foretagsskoterskor.se/expertpanel/

